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3. Definicje

Na potrzeby niniejszego dokumentu definiuje sie nastepujgce pojecia:

PMP / Platforma Zakupowa / PZ / System / Aplikacja — Platforma Marketplanet
MP / Wykonawca / Marketplanet — Otwarty Rynek Elektroniczny S.A;

WUZ — wniosek o udzielenie zamowienia przekazywany interfejsem z SAP do Platformy

zakupowej, rozpoczynajgcy proces zakupowy w Platformie zakupowej;

Interfejs — Mechanizm stuzgcy komunikacji pomiedzy dwoma integrowanymi systemami

informatycznymi.

Uzytkownik — osoba, posiadajgca login i hasto do konta pozwalajgcego na korzystanie z
systemu w zakresie zgodnym z przypisanymi rolami. Uzytkownikami sg pracownicy

ustugobiorcy oraz pracownicy Wykonawcow;

Rola — zbiér uprawnien do wykonywania czynnosci w systemie, wyodrebniony dla potrzeb

konfiguracji kont uzytkownikow;

Jednostka organizacyjna — zdefiniowana w systemie czes¢ Struktury organizacyjnej, do
ktérej przypisani sg uzytkownicy. Przyjmuje sie, ze bedzie ona odwzorowywata organizacje

zakupowg i obejmowac¢ bedzie okreslong liczbe pozioméw;

Obiekt — wyodrebniony element znajdujgcy sie w aplikacji, stanowigcy reprezentacje
dokumentu, lub zbioru dokumentoéw. Obiekt posiada parametry takie jak: typ (Aukcja, RFX,

Zapotrzebowanie), status, pola formularza, zaktadki.

Wykonawca (oferent)- osoba skfadajgca oferte w procesie wyboru wykonawcy, bedaca

przedstawicielem jednostki organizacyjnej danego Wykonawcy.
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Operator — osoba odpowiedzialna za prowadzenie Aukcji elektronicznych na Platformie
Zakupowej.

Platforma OnePlace — System internetowy bedacy wtasnoscig Marketplanet, Platforma
integrujgca dostawcow z roéznych branz, pozwala na przegladanie i skfadanie ofert w

zapytaniach publikowanych na najwiekszych platformach zakupowych.
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4. Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownikéw sktadajgcych w imieniu Wykonawcy

oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Dokument zawiera instrukcje postepowania oraz

opis funkcji dostepnych na Platformie MarketPlanet.

Platforma Zakupowa MarketPlanet umozliwia wykonawcom:

rejestracje w systemie,

przystapienie do zapytania ofertowego,

podglad zapytania ofertowego,

zapisanie i ztozenie oferty,

zadanie pytania operatorowi prowadzgcemu zapytanie ofertowe,
udzielenie odpowiedzi na pytanie zadane przez operatora.

mozliwo$¢ uczestniczenia w aukcji elektronicznej

Marketplanet
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5. Nawigacja w systemie

5.1 Podstawowe elementy interfejsu uzytkownika

=

Mquetplangt ,

Interfejs uzytkownika Platformy Zakupowej skfada sie z czterech podstawowych elementow:

1. Nagtowka,

2. Menu uzytkownika,
3. Obszaru roboczego,
4

Stopki.

Centrum Wsparcia Advicom Spétka z 0.0.

=,
\'L GRUPA JSW tel.: 32 700 2700 lub 32 756 4123
e-mail: pomoc@advicom.pl
« Lista zgloszeni Witamy na Platformie Zakupowej Wiadomosci
Zgtoszenia przypisane do mnie
Moje 2gtaszenia Brak wiadomosd
Login:
Wszystkie zgloszenia
Dostawca [SW002
« Portal Dostawcy (ONEPLACE\dostawcajsw002)

Maje postepowania
Maje aukdje
Obserwowane aukde
Procesy kwalifikadi

Maje kwalifikacje

Maje formularze kwalifikacyjne

Maje formularze oceny

Status Kwalifikacji Oceny

« Strefa publiczna

Aktualne postepowania
rynku

Jednastka organizacyjna:

Dostawca JSW 002 - Szarydio (PLB830140898 -
o1

- @

Y Tl A

Zainteresowany

Brak wpiséw

i badania

Archiwalne postepowania | badania

rynku

Informacje o wynikach

Reguladje | procedury procesu

zakupowego
Pytania | odpowiedzi

Zapytania ofertowe

Rysunek 1 Elementy interfejsu uzytkownika

Nazwa zapytania ofertowego

Szczypee, nozyce, narzedzia
SZK3

5ZK1

Numer
postepowania

Nazwa
etapu

Oferty
Oferty

Oferty

Czas Data

zakonczenia =
zaproszenia

etapu
2018-12-1303:03  2018-07-30 10:33
2071-03-06 06:00 20120013 15:00

2215-02-2000:15  2018-08-12 19:55

1 Przejdz do listy moich postepowar:

Marketplanet
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5.2 Nagféwek

W czesci nagtowkowej znajduje sie graficzne logo, po kliknieciu ktérego dostajemy sie na
strone startowg systemu zawierajgcg podstawowe informacje o koncie uzytkownika.
Nastepnym elementem widocznym w nagtéwku jest imie, nazwisko
i login uzytkownika oraz nazwa i identyfikator jednostki organizacyjnej, do ktérej jest on
przypisany.

W nagtéwku dostepne sg dwie funkcje ,Moj profil” i ,Wyloguj”. Po kliknieciu na ,Mdj profil”
pojawia sie ekran zmiany hasta do konta, a po kliknieciu w link ,Wyloguj” konczymy prace z
systemem. Hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielkg litere,

jedng matg oraz jedng cyfre lub znak specjalny.

W menu znak = ,umozliwia nam ukrycie elementéw menu, dzieki czemu mozemy

powiekszy¢ obszar roboczy aplikacji (Rysunek 2).

~ Lista zgloszen Witamy na Platformie Zakupowej
fgtoszenia przypisane do mnie

Maoje zgtoszenia

Login:
Wsrystkie zgtoszenia
Dostawea JSWO02
~ Portal Dostawcy (ONEPLACE\dostawcajsw002)

Moje postepowania

Moje aukde Jednostka organizacyjna:

Obserwowane aukcje

Dostawca |SW 002 - Szarydbo (PLEE30140808 -
Procesy kwalifikadji o1)

Maoje kwalifikacje

Maoje formularze kwalifikacyjne .
Zainteresowany

Rysunek 2 System po zwinieciu menu

Marketplanet
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5.3 Menu uzytkownika

Podczas pracy z menu uzytkownik, chcac przejs¢ do konkretnego miejsca, wykorzystuje
dostepne sekcje menu. Kazda z sekcji zawiera opcje, umozliwiajgce wywotanie okreslonych
ekranéw systemu. Zakres dostepnych opcji w menu jest uzalezniony od uprawnien

uzytkownika.

- Lista zgloszen
Fghosrenia preypisane do mnie
Moje zgtoszenia

Wsrystkie zgtoszenia

- Portal Dostavwcy
Moje postgpowania
Moje aukcje
Obserwowane aukcje
Frocesy kwalifikacji
Moje kwalifikacje
Moje formularze kwalifikacyjne
Moje formularze oceny

Status Kwalifikacji i Oceny
- Strefa publiczna

Aktualne postepowania | badania
rynku

Archiwalne postepowania i badania
rynku

Informacje o wynikach

Regulacje i procedury procesu
zakupowego

Pytania i odpowiedzi

Fapytania ofertowe

Rysunek 3 Menu uzytkownika

Menu zostalo wyposazone w szereg interaktywnych funkcji utatwiajgcych uzytkownikom
prace z systemem. Pierwszg z nich jest funkcja zwijania/rozwijania zawartosci sekcji menu,

uruchamiana po kliknieciu na nazwe sekgciji.

Marketplanet Strona - 9
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* Lista zgloszen
* Portal Dostawcy
= Strefa publiczna

Rysunek 6 - widok po zwinieciu menu z powiekszonym obszarem roboczym

Obszar roboczy mozna powiekszyé poprzez zwiniecie menu bgdz nagtéwka systemu.

= ¢ Tl A
= Lista zgloszen Moje postepowania -
Zgfoszenia przypisane do mnie Nazwa postepowania Numer postepowania
Maje zgioszenia
Wszystide zgloszenia
e et Kategoria Stan
~ Wszystkie [~

Moje postepowania

Moje aukge —
Obserwowane aukge

Procesy kwalifikacj

Moj Pozycje 1252277 pokazyj 25 |v|pozygi S

: Numer : Termin Nazwa czesci . Kategoria .
N st Model post T Sta R Kod CPV. Katego:
=D postepowania B el B YES " skiadaniaofert  postepowania zakupowa o BoTC
+ Strefa publizna W36 102/P/118 Oferty Otwarte Zakoficzone  2018-00-1818:00 - Publiczne - - Dostawca v
sektorowe
Axtuslne postepowania | badania
yrku w35 107/Pr18 Oferty Onwarte ZakoRczone  2018-09-1817:45 - (U Ens = = Dostawea v
sektorowe

Archiwalne postepowania i badania

Rysunek 7 Obszar roboczy z ekranem listy Moje postepowania

5.4 Stopka

W stopce podana jest informacja o aktualnej wersji systemu.

Problem? O zgios

-]
© Copyright by Marketplanet | Wersja 3.1.11.1-5TD JSP.PLATFORMVERSION.TST MGI’keTDk‘II‘I‘N ,

Rysunek 4 Stopka z informacjg o wersji systemu

5.5 Akcje

Na listach wprowadzone zostato menu kontekstowe. Po kliknieciu w dowolng pozycje listy
rozwija sie dodatkowe menu. Pojawiajg sie w nim ikony takie jak:

Marketplanet Strona - 10
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Es’fuzaca do pogladu szczegotdw,

E| stuzgca do edycji danych,

s’fuzaca do usunigcia danego elementu,

+] stuzgca do wyboru pozyciji listy/dodawania zatgcznikéw,

. stuzgca dodaniu wybranej pozyciji.

Ilkony w menu kontekstowym wystepujg razem z podpisem akg;ji |4 Edytuj dane

Zakres pojawiajgcych sie ikonek jest zalezny od uprawnien uzytkownika i statusu danego

elementu postepowania.

6. Logowanie
Odpowiedni modut bedzie dostepny tylko dla uprawnionych uzytkownikow po zalogowaniu
sie. Aby zalogowac sie do systemu, nalezy klikng¢ na link sekcji ,Zaloguj” znajdujgcy sie w

prawym goérnym rogu nad polem roboczym.

/ Oneplace Zakupyifinanse Strefa dostawcy Zapytania Oferta Kontakt

ZALOZ KONTO ZA DARMO pZ KU/ ==

KUPUJ, SPRZEDAWA]
| ROZLICZAJ PLATNOSCI

NA INNOWACYJNYM RYNKU
DLA FIRM.

Tysiace firm nawiazuija relacje biznesowe i przeprowadzaja
transakcje handlowe na OnePlace. Dotgcz do nich.

ARl

Marketplanet
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Rysunek 5 Strona gtéwna portalu
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Po wybraniu przycisku zaloguj zostanie otworzony ekran

logowani

% oneplace zakupy i finanse  Strefa dostawcy Zapytania Oferta Kontakt 5

ZALOGUJ S1E NIE MASZ
KONTA?

Zal6z konto i korzystaj z najwiekszego rynku
Hasto elektronicznego w Polsce.

Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich
klientéw.
ZALOGUJ SIE
Nie pamictam hastag

Adres e-mail lub login

== English Centrala w Polsce Biuro w Szwecji Skontaktuj sig z nami

“w onep|ace £\ Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. [\ Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. Qﬁ (+48) 22 576 87 90
- ul. Domaniewska 49 Augustendalsvagen 24

[ oneplace@marketplanet.pl

2016 Marketplanet Trinity Park I1l 131 52 Nacka Strand
02-672 Warszawa Stockholm - SWEDEN Sledi nas

Rysunek 6 Okno logowania

Po zalogowaniu sie do aplikacji uzytkownik bedzie miat dostep do sekcji, do ktérych ma
nadane uprawnienia. Przyktadowe sekcje:

e Strona gtébwna
e Strefa dostawcy
e Ustugi

e Ustawienia

Marketplanet Strona - 13
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» oneplace

. Witamy na Marketplanet OnePlace!

Dostawca JSW 001

Przegladaj i odpowiadaj na zapytania ofertowe swoich Klientow.

# Strona gtéwna

Zobacz, ile zapytan z Twoje] branzy pojawito sie w ciggu ostatnich dni:

T R R R @ * ® &
SR A R A R S s M R T RS SR A S R S M RS P F F P S
B R L O N S RS S  H

Lista zapytan Pokaz wszystkie zapytania [ Interesujace

Rysunek 12 Widok po zalogowaniu

Aby sprawdzi¢ aktualne postepowania/zapytania ofertowe dostawca musi wybra¢ przycisk

ustugi a nastepnie klikng¢ w ikone danego Zamawiajgcego.

» oneplace = = o Dostawca JsW001 ~ @

DostavcaJSW 001 woneplace woneplace woneplace

QuickDeal eRFx Aukcje

Zapytania QuickDeal Zapytania Rfx Aukgje elektroniczne

& Zzloguj sie do platformy & Zalogujsig do platformy & Zalogujsig do platformy

v oneplace 15w SWTST.

tps:ffomp e tt e

Kwalifikacje i oceny

& zalogy] sie do platformy & zaloguj sie do platformy @  sid poraczenia 2 systemem kupujacego
& Wejdz & Wejdz (& Kontakt
P -

Rysunek 13 Wybér Zamawiajgcego
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Po wybraniu okienka z Zamawiajgcym dostawca zostanie przelogowany na strone z

widokiem opisanym w rysunku 1.
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Pierwsze logowanie do systemu

Przy pierwszym logowaniu, w okienkach ,,Login” oraz ,Hasto” nalezy wpisa¢ otrzymane e-
mailem odpowiednie dane (login oraz hasto) oraz nacisna¢ przycisk ,Zaloguj’. Login, czyli
nazwa uzytkownika, bedzie stuzyt do kazdorazowego wejscia do systemu. Hasto przestane
w e-mailu jest hastem poczgtkowym i stuzy jedynie do pierwszego logowania w systemie.
System poprosi 0 jego zmianeg, co nalezy uczyni¢ wypetniajgc odpowiednie pola na ekranie
widocznym na rysunku ponizej. Nastepnie nalezy wybraé przycisk ,Zatwierdz”. Hasto do

systemu zostanie zmienione i bedzie stuzy¢ do kazdorazowego logowania.

Zmiana hasla

Stare hasto: *

*
Howe hasto:

Powtérz nowe hasto: *

Rysunek 7 Zmiana hasta do systemu

Marketplanet Strona - 16



Marketplanet §

7. Strefa publiczna

Przed zalogowaniem sie do systemu dostepna jest tylko czes¢ jego zawartosci. W strefie
publicznej mozna obejrze¢ aktualne oraz archiwalne przetargi oraz badania rynku,
informacje o wynikach w sekcji zakonczonych postepowan, regulacje i procedury procesu

zakupowego oraz pytania i odpowiedzi.

« Strefa publiczna

Archiwalne postepowania | badania
rynku

Informacje o wynikach

Regulacje i procedury procesu
rakupowego

Pytania i odpowiedzi

Zapytania ofertowe
Rysunek 8 Strefa publiczna portalu zakupowego

Link Regulacje i procedury procesu zakupowego przekierowuje do strony z

zamieszczonymi przez operatora plikami do sciggniecia.

Link Pytania i odpowiedzi (FAQ) przekierowuje do listy zadanych przez uzytkownikow
pytan, na ktére odpowiedzi mogg dotyczyé wszystkich i sg dostepne publicznie. Istnieje

mozliwos¢ przeszukania bazy pytan i odpowiedzi za pomocg wyszukiwarki.

Link Zakonczone postepowania przekierowuje do listy na ktérej znajdujg sie informacje o

wynikach zakonczonych postepowan.

Link Aktualnych przetargéw i Badan rynku przekierowuje do listy opublikowanych i

otwartych (dostepnych dla wszystkich wykonawcéw) zapytan ofertowych i badan rynku.

Marketplanet
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Pozycje 125249 pokszu] 25 |v|pozygi

Numer Termin Nazwa czesci Kategoria

Nazwa postepowania postepowania  Model postepowania  Typ Stan A [ Rezim KodCPV o Kategoria

w21 092/p/18 Oferty Zamkniere Aktuslne 2018-00-14 16:00 Publiczne - - Dostawca ~
sekrorowe

SZK3 259/A/)SW/1B Oferty Zamkniete Aktuslne 2071-03-06 06:00 - Niepubliczny - - Dostawca v

' Publiczne

Postepewanie szkoleniowe SZR2 077/PI13 Oferty Zamknigte Aktualne 2018-09-1320:05 - - Dostawca v
sektorowe

SZK1 25T/AISWITE Oferty Zamknigte Aktualne 2215-022000:15 Niepubliczny ~ — - Dostawca v

wi1 071/R/18 Oferty Zamkniere Aktuslne 2018-00-1319:05 Publiczne - - Dostawca ~
sekrorowe

Rysunek 9 Lista aktualnych postepowan w strefie publicznej

Istnieje mozliwos$¢ przeszukania tej listy wg kryteriow znajdujgcych sie nad listg zapytan.
W celu dostepu do dodatkowych funkcjonalnosci wyszukiwarki nalezy klikngé w E4 Fokaz dodatkowe opcje

Po wejsciu w postepowanie w celu przystgpienia do zapytania, nalezy wybrac tacze Przystgp
do postepowania, ktére umieszone jest na gorze formularza zapytania ofertowego. Nastgpi

wowczas przekierowanie do okna logowania.
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8. Autorejestracja Wykonawcy

Jezeli wykonawca nie posiada konta w systemie, powinien zarejestrowa¢ sie za pomoca
formularza rejestracyjnego. W celu wyswietlania formularza nalezy klikngé w przycisk
Zaloguj a nastepnie na ekranie logowania klikng¢ na przycisk Zarejestruj sie. Formularz
rejestracyjny zostat przedstawiony ponize;.

% oneplace Zakupy i finanse  Strefa dostawcy Zapytania Ofera  Kontakt ZAEGZ KONTO ZA DARMO zao6l B8]

POZNA]J JUZ DZI$ MOZLIWOSCI ONEPLACE!

Rejestracja zajmie Ci tylko 2 min, a uzyskasz
bezplatny dostep do konta Basic na Marketplanet OnePlace.

imig

Adres e-mail

Hasbo powinno posiadad przynajmniej & znakdw, w tym jedng wielks, jedna malg literg oraz
cyfre.

Dozwolone s3 znaki specjalne @_1=8§* -74%84:;,
Miedozwolone s3 polskie litery.

Haslo

Powtdrz hasko

o~
o
\m__ Wpisz kod z obrazke

D= (Wymagany) ZapoznatamJ/em sie | akceptuje Regulamin

ZAREJESTRUM SIE

Masz juz konto? Zaloguj sig »

Rysunek 18 Formularz rejestracyjny Dostawcy na Marketplanet OnePlace - krok 1

Formularz rejestracyjny jest podzielony na trzy sekcje:
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¢ Dane Dostawcy — nalezy na tej sekcji wpisa¢ podstawowe dane Dostawcy (Nazwa

dostawcy, NIP, Kategorie dostarczanych produktow/ustug, etc.)

o Dane uzytkownika — w tej sekcji nalezy podac¢ dane uzytkownika Dostawcy, ktory

bedzie reprezentowa¢ Dostawce. (Login, e-mail, etc.)

Potwierd? swaoj adres e-mail

Wprowadz kod weryfikacyjny przestany w wiadomosci email.

Kod weryfikacji adresu email

Wyslij ponownie kod weryfikacyjny

Rysunek 19 Na adres e-mail przychodzi link z prosbg o wpisanie kodu weryfikacyjnego
przestanego na adres e-mail

Krok 1 - Podstawowe dane uzytkownika
Dane podstawowe
Imie Nazwisko

Ewa

Dane kontaktowe

Pamigtaj zeby w tym miejscu podaé swéj bezposredni numer tak aby kupcy mogli skontaktowac sig z Tobg w sprawie ztozonej oferty

Telefon e-mail

+48 ¥ elektra8o@interia.pl

Poprzedni Nastgpny

Rysunek 10 Formularz rejestracyjny Dostawcy - Sekcja Dane Uzytkownika

Marketplanet
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Krok 2 - Podstawowe dane firmy

Dane rejestrowe

Nazwa firmy

Kral  poiska

Ulica i numer budynku

Kod pocztowy

Dane identyfikacyjne

NIP NIP
prefiks

PL ¥

kﬁ
Marketplanet ’

Mozesz wezytaé dostepne dane firmy z ewidencji GUS podajac numer NIP
lub wypetnié pola recznie

NIP ‘ Pobierz z GUS

Dodatkowe dane adresowe

Miasto

To pole jest wymagane.

KRS

Firma nie posiada wpisu do KRS

Rysunek 11 Formularz rejestracyjny Dostawcy - Sekcja Dane podstawowe firmy

Dane kontaktowe

Tutaj podaj ogdéine dane kontaktowe do Twojej firmy

E-mail firmowy

Telefon firmowy

+48 v

Dodatkowe informacje

Firmowa strona internetowa

Firma nie posiada strony www

Fax firmowy

+48 ¥

Rysunek 22 Formularz rejestracyjny Dostawcy - Sekcja Dane kontaktowe firmy
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Strona - 22



ul. Domaniewska 49 (Trinity Park 111}
02-672 Warszawa
tel. (+48) 22 576 88 00, fax, (+48) 22 576 88 01 O

\
e-mail: info@marketplanet.pl Mque1plq nst ’

= Rejestracja firmy

Dane uzytkownika Dane firmy Wybor kategorii Podsumowanie

Krok 3 - Wybor kategorii

Wybierz kategorie zapytan, ktére Cie interesujg

Poprzedni Nastepny

Rysunek 23 Formularz rejestracyjny Dostawcy - Sekcja Wybor kategorii zapytan
© <> >

Dane u: Zytkownika Dane firmy Wybsr kategorii Podsumowanie

Krok 4 - Podsumowanie

@ Skad dowiedziales sig o Marketplanet
OnePlace?

Informacja telefoniczna / kontakt z konsultant.. =

B9 Posiadam Kod Promocyjny lub Kartg OnePlace. Wprowadz kod:

przez Otwarty Ryr

Rysunek 24 Formularz rejestracyjny Dostawcy - Sekcja Podsumowanie — wyslij wniosek
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Marketplanet §

W sekcji formularza rejestracyjnego Pozostate dane, nalezy doda¢ zatagcznik (np.:KRS)

Ponizej pola z obowigzkowym dodaniem zatgcznika znajduje sie ,checkbox” z opisem:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ww. podmioty w celach
marketingowych w tym na otrzymywanie na podany adres e-mail informacji handlowej
wystanej przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A.

Jesli ,checkbox” nie zostanie zaznaczony, nie bedzie mozliwosci wystania wniosku

rejestracyjnego.

Istnieje réwniez mozliwos¢ logowania sie przez Platforme OnePlace, checkbox z tg opcjg
jest zaznaczony automatycznie. Logowanie do OnePlace zostato opisane w nastepnym

rozdziale

Po otrzymaniu wniosku i zweryfikowaniu zawartych w nim danych administrator wysyta e-
mailem akceptacje zgtoszenia z hastem tymczasowym do systemu, ktére nalezy zmienié

przy pierwszym logowaniu.

9. Logowanie do platformy OnePlace

OnePlace to system internetowy bedacy wiasnosScia Marketplanet, to Platforma
integrujgca dostawcoéw z réznych branz, pozwala na przegladanie i skfadanie ofert w

zapytaniach publikowanych na najwiekszych platformach zakupowych.

W celu zalogowania do Portalu OnePlace wykonawca wprowadza adres

www.oneplace.marketplanet.pl w oknie przegladarki i naciska ENTER. W nowo otwartym

oknie klika w m

Marketplanet Strona - 24
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% Onep|ace Zakupyifinanse Strefa dostawcy Oferta Bazawiedzy Kontakt

Kupuj, sprzedawaj

| rozliczaj ptatnosci
na innowacyjnym rynku
dla firm.

Tysiace firm nawiazuja relacje biznesowe i przeprowadzajg
transakcje handlowe na OnePlace. Dotacz do nich.

ZALOZ KONTO ZA DARMO REALIZUJ PLATNOSCI

Rysunek 25 Strona startowa — OnePlace
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W polach sekcji logowania podaje swéj Login i Hasto
A/ Onep|ace Zakupy i finanse  Strefa dostawcy Oferta Bazawiedzy Kontakt

Zaloguj sie

Adres e-mail lub login

Hasto

ZALOGUJ SIE

Nie pamigtam hasta »

== English ©, Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. Skontaktuj sie z nami $ledz nas
ul. Domaniewska 49

ini * 48) 22 576 87 90
% oneplace Trinity Park X (+48) @ @ @

02-672 Warszawa 1 oneplace@marketplanet.pl

Rysunek 26 Widok logowania — OnePlace

Zalogowany wykonawca otrzymuje dostep do strefy roboczej Portalu OnePlace, w lewej

sekgcji zlokalizowane jest menu z dostepnymi zaktadkami:
. Strona gtéwna — przenosi wykonawce do strony gtéwnej

. Ustugi — zaktadka w ktdrej zlokalizowane sg ,kafle” integracyjne z innymi systemami

do ktérych za posrednictwem OnePlace uzytkownik ma dostep.

. Wszystkie zapytania — Zapytania bedgce przedmiotem kategorii asortymentowej

zadeklarowane przez wykonawce.

. Katalog — zbiér ustug, produktéow ktoérych wykonawcg lub dostarczycielem jest

uzytkownik. Prezentowane sa one w formie katalogu

Marketplanet Strona - 26
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Witamy na Marketplanet OnePlace!

Dostawca Sobota

Posladasz bezptatne Konto Basic. Poznaj mozliwosci Konta Standard | zyska] dostep do zapytan wszystkich firm na Marketplanet OnePlace.

Strona glowna

Zapytania ofertowe:

Wyszukaj zapytanle

G-k ibinokce

Data utworzenia od najnow v = !

Rysunek 27 Menu uzytkownika

10. Obstuga procesu skiadania ofert

10.1 Przystgpienie do postepowania

W celu wziecia udziatu w procesie skfadania ofert, wykonawca powinien zalogowa¢ sie do

systemu. Po poprawnym zalogowaniu nalezy wybrac sekcje Portal wykonawcy.

@ Zwin menu

& Stefapubiczna »
Pozostale procesy elektroniczne ™

Brak wynikow

Ukryj sekcje menu

~~—
© Copyright by Marketplanet | wersa 3.0 3-STD Marketplanet

Rysunek 28 Widok sekcji - Portal dostawcy
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Na lisScie Moje postepowania sg dostepne zapytania, do ktérych oferent zostat zaproszony
przez zamawiajgcego lub do ktérych przystgpit samodzielnie.

W innej sekcji o nazwie Strefa publiczna Oferent moze réwniez za pomocg opcji Aktualne
postepowania podejrze¢ inne ogdélnodostepne zapytania ofertowe, do ktérych, chociaz nie

zostat bezposrednio zaproszony, moze przystgpi¢, w celu ztozenia oferty.

Sposob w jaki nalezy wejs¢ do postepowania zostat przedstawiony na Rysunek 9
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@ Zwin menu

& Steapiicra »

Numer Kategoria
v
Stan Etap Jednostka organizacyjna
Wszystkie v v v
Kategoryzacja Kod CPV Nazwa czegsci postgpowania

Rezim Stan oferty

v Wazystkie v

m Yoyeryit

Ukryj sekcje menu

Brak wynikow

Rysunek 29 Lista Moich postepowan

@ Zwin menu
& Srefapubicra »
Pozostale procesy elektroniczne (3]
wa postepowania Numer poslepowania Termin sktadania ofert
o @
do @

Siatus zapytania Jednostka organizacyjna

Kod CPV

Pomin dodatkowe opcje Wyczysc

Brak wynikow

Ukryj sekcje menu

Rysunek 12 Lista pozostatych postepowan
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10.2Powiadomienia

Po zalogowaniu do platformy uzytkownik jest automatycznie przekierowywany na

Dashboard (z ang. - panel sterowania).

Witamy na Platformie Zakupowej Wiadomosci
Brak wiadomosci
Legin:

Dostawca |SW003
(ONEPLACE \dostawcajswl03)

Jednostka erganizacyjna:

J5W BUDOWNICTWO SPECJALISTYCZNE SP. Z
0. O. - LUBIN (PLEO22459365 - 01)

Dostawca Zainteresowany
Czas Brok wpisow
Mazwa zapytania ofertowego Numer Nazwa zakonczenia Data
postepowania etapu zaproszenia
etapu
SZK3 250/A/SW/18 Oferty 2071-03-06 06:00 2018-09-13 15:00
SZK1 25T/AJSW/18 Oferty 2215-02-2000:15  2018-09-12 19:55

1 Przejdz do listy moich postepowar

Rysunek 31 Dashboard uzytkownika Dostawcy

Rysunek 13 Link do przejscia na Dashboard uzytkownika

Uzytkownik moze minimalizowa¢, maksymalizowa¢, zamyka¢ wybrane boxy. Istnieje
mozliwo$¢ zmiany ustawienia boxéw w obrebie obszaru roboczego. W tym celu nalezy

najechac¢ kursorem na dany box i przeciggng¢ go w wybrane miejsce.

Box z nagtowkiem Witamy na Platformie zakupowej informuje o podstawowych danych
dotyczacych; nazwy Loginu uzytkownika, Jednostki organizacyjnej do ktérej nalezy

uzytkownik, daty wygasniecia hasta uzytkownika oraz dat udanego i nieudanego logowania.

Marketplanet
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Box z nagtéwkiem Zainteresowany przedstawia liste postepowan w ktérych Dostawca
zostat przypisany do kategorii Zainteresowany. Uzytkownik zostanie przypisany do tej

kategorii automatycznie po wykonaniu okreslonych czynnosci na postepowaniu, np.:
o Wejscie w tres¢ ogtoszenia danego postepowania;

e Pobranie dokumentu zaméwienia
Box z nagtéwkiem Wykonawca przedstawia liste postepowan w ktérych Dostawca zostat
przypisany do kategorii Wykonawca. Uzytkownik zostanie przypisany do tej kategorii
automatycznie po wykonaniu okreslonych czynnosci na postepowaniu, np.:

e Zaproszenie Dostawcy do postepowania przez Zamawiajgcego;

e Ziozenie oferty na postepowaniu;

e Zadanie pytania na postepowaniu;

o Przystgpienie do otwartego postepowania;

Zainteresowany

Brak wpisow

Rysunek 32 Brak powiadomieh na boxach Wykonawca oraz Zainteresowany

Wchodzgc w link Aktualnych postepowan (patrz rys. 27) wybieramy dane postepowanie,

nastepnie wchodzimy w jego szczegdty i klikamy w przycisk Przystap do postepowania.

Marketplanet
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Postepovianie_Demo. 1
Numer postepowania DZ/DZ/0077/2017
Ty PzP

P ia e
Tryb udzielania zaméwlenia Przetarg nleograniczony
Imig | nazwisko Gmina Test

Telefon 0123456789
Adres e-mail gmina_test@techn.iczny

Ogloszenie

Data zakonczenia

2018-01-25 14:00 (Pozostato: 13 Dni 1 Godzin 17 Minut)

w strefie

2017-12-20
Dotamenty zamowenia T
Nazwa opis Data utworzenia Rozmiar pliku
Dane kontaktowe 2017-12-20 - a
=g OPZ.docx 2017-12-20 0.01 MB =2
]  SIWZ.docx 2017-12-20  0.01 MB =
CF Ogtoszenie.docx 2017-12-20 0.01 MB =2

Rysunek 33 Przystgpienie do postepowania
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Klikamy w logo (patrz rys. 29) i zostajemy przekierowani na Dashboard, na ktérym
zauwazymy, ze postepowanie do ktérego przystgpilismy pojawito sie w Boxie o nazwie

Zainteresowany.

Wykonawca
Brak wpisow
Zainteresowany
Nazwa zapytania ofertowego Numer postepowania | Nazwa etapu Czas zakonczenia etapu
Oferty: SPRZET_KOMPUTEROWY ZP12016 Oferty 2017-02-28 1814 A

110132/RO0OT

a Przejdz do listy moich postepowar

Rysunek 34 Postepowanie w Boxie - Zainteresowany

Aby przejs¢ do postepowania ponownie mozemy uzy¢ linku, ktory jest dostepny w kolumnie

Numer postepowania.

10.3 Podglad zapytania ofertowego

Po przejsciu do szczegotow zapytania ofertowego do ktérego zostaliSmy zaproszeni, badz
do ktérego przystgpilismy ze strefy publicznej, informacje o zapytaniu sg zawarte na trzech
ponizszych zaktadkach:

e zakfadce Status;

o zaktadce Dokumenty zamoéwienia;

e zakladce Oferty;

e zaktadce Pytania/odpowiedzi;

Marketplanet
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@ Zwirfi menu

@ Portalwykonawcy »

& Strefapubicre »

Rysunek 35 Widok zaktadek na szczegotach zapytania ofertowego

Oferty: Opracowanie projektu remontowo-budowlanego

Nurer postepowania

Typ postepowania

Tryb udzielenia zaméwienia
Imie i nazwisko

Telefon

Adres e-mail

ROOT/MP/0134/2017
Publiczny

Przetarg nieograniczony
Administrator TECHNICZNY MP
234
rafal.toporek@marketplanet.pl

Status Pytania i odpowiedzi

Informacje

Do korica zostalo

2018-03-23 11:48 (Pozostato: 69 Dni 22 Godzin 10 Minut) (@

Konsorgum

Oferta skladana przez konsorcjum

Dane podstawowe

Dane podstawowe

l\"'""
Marketplanet "

Marketplanet
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10.3.1 Nagtéwek zapytania ofertowego

Oferty: Opracowanie projektu remontowo-budowlanego

Numer postepowania ROOT/MP/0134/2017
Typ postepowania Publiczny
Tryb udzielenia zaméwienia Przetarg nieograniczony
Imie i nazwisko  Administrator TECHNICZNY MP
Telefon 234
Adres e-mail rafal.toporek@marketplanet.pl

Status Pytania i odpowiedzi

Rysunek 36 Nagtowek z podstawowymi informacjami o zapytaniu ofertowym

W nagtowku widoczne sg takie informacje jak: Numer procesu, Rezim postepowania
(Publiczny/  Niepubliczny/ Biezacy), Tryb udzielenia zamowienia (np.: Przetarg

nieograniczony), Imie i nazwisko operatora postepowania, Telefon kontaktowy oraz e-mail.
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10.3.2 Zakladka Status

Na zaktadce Status znajdujg sie szczegdtowe
pogrupowane w sekcje.

Oferty: Opracowanie projektu remontowo-budowlanego

Numer postepowania ROOT/MP/0134/2017
Typ postepowania Publiczny
Tryb udzielenia zaméwienia Przetarg nieograniczony
Imie i nazwisko Administrator TECHNICZNY MP
Telefon 234
Adres e-mail rafal.toporek@marketplanet.pl

m Oferty = Pytania i odpowiedzi

Dane zapytania

Dane osoby kontaktowej

Osoba kontaktowa:

Administrator TECHNICZNY MP (Marketplanet)

Dane podstawowe

Typ rundy zapytania:
Otwarta

Model zapytania:
Oferty

Data i godzina zakonczenia rundy:
2018-03-2311:48

Dane dodatkowe
Waluta zapytania:

PN
Dostepne waluty:

PN 1,0000
Informacja o rundach procesu elektronicznego

Numer Data i godzina Data i godzina
Nazwa etapu rundy Nazwa rundy rozpoczeciarundy  zakorczeniarundy  Typ rundy
Opracowanie projektu remontowo-

Oferty Runda 1 budowlanego 2017-10-2711:56 2018-03-2311:48  Standardowa/ Otwarte

Rysunek 3714 Zaktadka Status

kﬁ
Marketplanet ’

informacje o zapytaniu ofertowym

Marketplanet
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Dane zapytania sg podzielone na:

Dane osoby kontaktowej — sekcja zawiera informacje dotyczgcg osoby, ktoéra

odpowiada za zapytanie ofertowe

Dane podstawowe — zawiera informacje o tym czy runda jest otwarta (do rundy
moze przystgpi¢ niezaproszony Wykonawca) czy zamknieta (dla wybranych

Wykonawcéw)

Dane dodatkowe — w tej sekcji zawarte sg informacje dotyczgce walut, w ktérych

mozna sktada¢ oferty.

Informacje o rundach procesu elektronicznego — Informacje na temat etapow

i rund zapytania ofertowego zawierajg takie dane jak:
o Nazwe etapu;

o Numer rundy - Po kliknieciu w dang runde zapytanie przetgczy sie w dang
runde (mozliwy podglad poprzednich rund, badz powrét do aktualnej, w kiorej

mozna wykonywac okreslone czynnosci);
o Nazwe rundy;

o Date i godzine rozpoczecia rundy — termin od ktérego wykonawcy mogag
sktadac¢ oferty

o Date i godzine zakonczenia rundy — termin od ktérego wykonawcy moga
sktadac¢ oferty;

o Typ rundy - np. Aukcyjna, Standardowa / otwarta, Standardowa / zamknieta

Marketplanet
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10.3.3 Dokumenty zamoéwienia

Dokmenty zamiens
Nazwa Opis Data utworzenia Rozmiar pliku

Dane kontaktowe 2017-10-13 - [ ~]

=]  Kosztorys inwestorski.docx 2017-10-11  0.01 MB [~}

®]  SIWZ — kopia.docx 2017-10-11  0.01 MB [~ ]

=]  SIWZ.docx 2017-10-11  0.01 MB [~}

Rysunek 38 Zaktadka Dokumenty zamoéwienia

Na zaktadce Dokumenty zamdwienia zawarte sg informacje dostepne réwniez ze strefy
publicznej, przed przystgpieniem do postepowania (jesli postepowanie jest otwarte dla

wszystkich Wykonawcow)

Sekcja Ogtoszenie zawiera informacje dotyczace Daty zakonczenia publikacji ogtoszenia

oraz termin jej zamieszenia w strefie publicznej.

W Sekcji Pierwotne dokumenty zaméwienia widoczne jest Ogtoszenie o zamdwienia oraz
dokumenty, ktére zostaty zatgczone do postepowania (np.:SIWZ, Zaproszenie do skfadania

ofert, etc.)
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Ogtoszenie 0 zaméwieniu 2017-01-0512:12 bd

Aby wejsc w podglad ogtoszenia
nalezy kliknac w podswietlony
obszar wiersza "Ogtoszenie o
zamowieniu"

Rysunek 39 Wejscie w szczegoty ogtoszenia o zamdwieniu

4]  SIWZ— dokument.docx 2017-01-0511:57 0.01MB

®{  Zaproszenie — kopia.docx 2017-01-0511:57  0.01MB

Rysunek 40 Jak nalezy pobiera¢ zatgczniki 1/2

W celu Sciggniecia wszystkich zatgcznikdbw dodanych na postepowaniu nalezy klikngé w
checkbox, ktéry wskazuje strzatka (na powyzszym rysunku 33), akcja ta spowoduje
zaznaczenie wszystkich checkboxéw przy dostepnych dokumentach. Nastepnie nalezy
klikng¢ w podswietlony przycisk Pobierz.

W przypadku pobierania wielu dokumentéw, pliki zostang spakowane do formatu zip
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IWZ — dokument.docx 2017-01-0511:57  0.01MB

Rysunek 41 Jak nalezy pobiera¢ zatgczniki 2/2

Na rysunku 32 widzimy w jaki sposéb nalezy wejs¢ w podglad ogtoszenia. Ponizej widzimy
widok po tej czynnosci. W celu przejscia do nastepnych sekcji ogtoszenia nalezy klikng¢
Nastepny

POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE

Numer procesu  ZP/2017/01/0028/ROOT

Publikacja ogloszenia w strefie publicznej 2017-01-08 12:48

UNIA EUROPEJSKA
Publikacja Suplementu do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej 2, rue Mercier, L-2985 Luksemburg Faks: (352) 29 29 42 670

E-mail: mp-oj cec.eu.int jei on-line:http://simap.eu.int
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — ZAMOWIENIA SEKTOROWE
Dyrektywa 2014/25/UE
PYTANIA WSTEPNE
Rodzaj procedury

Procedura otwarta
[] Procedura ograniczona

Or jacyinaz i iem do ubi ia sie 0

[] Dialog konkurencyjny
[[] Partnerstwo innowacyjne

Pliki do wydruku

Wersja do wydruku

Rysunek 42 Widok pierwszej strony ogtoszenia

Marketplanet Strona - 40



ul. Domaniewska 49 (Trinity Park 111}

02-672 Warszawa ".‘

tel (+48) 22 576 88 00, fax. (+48) 22 576 88 01 \
e-mail: info@marketplanet.pl Mar kefp lanet ’
o

10.3.4 Zakladka Oferty

10.3.4.1 Zapytanie ofertowe bez podziatlu na czesci

Oferty: POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE

Numer procesu  ZPI2017/01/0028/RO0T
Rezim postepowania  Publiczny
Tryb udzielenia & Przetarg
Imie | nazwisko  Administrator TECHNICZNY MP.
Telefon 111111
Adres e-mail  rafal toporek@marketplanet pl

Status ~ Dokumenty zaméwienia [SICHUl Pitania i odpowiedzi

Informacje ]

Oferta skiadana przez konsorcjum

Do koiica zostato
2017-01-08 13:30 (Pozostato: 0 Dni 0 Godzin 35 Minut)

Dane podstawowe

Dane podstawowe

Numer czesci:
1

Nazwa czesci:
POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE

Opis:

Status:
Brak.

‘Warunki dostaw:

Szczegdty warunkow dostawy:

Dokumenty do pozycji

Dokumerty & vrec

Formularz

Nazwa Opis  Waga [%] Jednostka Wartosé
Lista pozycji

Nazwa Opis llosé  Jednostka Cenanetto Cenabrutto  Waluta Wartosé
POSTEPOWANE_PUBLICZNE_NEOGRANICZONE £k 1,00 Sztuka @ PLN M -

Dokumenty + Dodaj dokument

Nazwa Opis. Status

262 oferte. Zapiszi powrét Zapisz B3 wycofaj

Podsumowanie
Parametry
Data ziozenia oferty Data zapisania oferty
Warto$é —PLN O —PLN O
Data - -

Autor - =

Rysunek 43 Zaktadka Oferta na postepowaniu bez podziatu na czesci
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Zaktadka Oferta zawiera formularz umozliwiajgcy ztozenie oferty w zapytaniu ofertowym.

W celu ztozenia oferty nalezy wypemni¢ wszystkie wymagane pola oraz zatgczy¢ pliki.

dlaws:

Brak
Warunki dostaw:
Szczegoly warunkow dostawy:
Dodaj plik |

Dokumenty do pozyciji

Nazwa Opis
Dokumenty o oferte B2 wiecej
Formularz °
Nazwa Lstka Wagtosc

Dodaj Anuluj

Li i
Nazwa Opis llosé Jednostka Cena netto Cena brutto Waluta Waltos¢
POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE &rsk 1,00 Sztuka @ PLN El -
Dokumenty 4+ Dodaj dokument

Nazwa Opis Status

Zapisz i powrot Zapisz E3 wycofaj

Rysunek 44 Zatgczanie dokumentu do oferty
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Na zaktadce oferty w przypadku braku podziatu postepowania na czesci mozemy od razu

sktadac¢ oferte.

Czynnos¢ przedstawiong na ponizszym rysunku mozna zastosowac rowniez w odwrotnej

kolejnosci, czyli w pierwszej kolejnosci wpisujgc cene brutto w polu w kolumnie Cena brutto,

nastepnie klikajgc w kalkulator i wyznaczajgc stawke VAT i na koncu klikajagc w przycisk

Wylicz wartos¢ netto.

Warunki dostaw:

Nastepnm,nalezykhknqc\w,
|kone;kalkulatora‘|pzaznaczyc

Soczaqliy warsiidi Sodiawy: dpowned nia stawke, VAT
- Kalkulator przeliczania VAT Xt
do 5 0%
Dokumenty do pozycji ‘
39% |
5%
Nazwa 7% l
jLe% Ro,wyborze) VAT:uj
©23% nalez”khkna_)w,
Dokumenty % VMyllcz,wartosc;brutt%
o vargé ot
Formularz
Nazwa Opis VJI Anuluj
Li 4
Nazwa Opis llosé Jednostka Cena netto Cena brutto Wartos¢
POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE Brak 1,0 Sztuka 1000 1230,00 PLN ‘:} -

Dokumenty

° / + Dodaj dokument

Nazwa Nalezy,wpisaé¢jwartos¢inetto,dlajdaneijpozyciil Opis Status

Zioi oferte Zapisz i powrdt Zapisz a Wycofaj

Rysunek 45 Sktadanie oferty na postepowaniu bez podziatu na czesci
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Po wypetnieniu oferty nalezy klikngé¢ zt6z oferte, zapisz i powrét lub zapisz. Mozliwos¢ zapisu
oferty przed jej ztlozeniem wykorzystuje sie np. w przypadku, gdy w trakcie uzupetniania
oferty, pojawita sie konieczno$¢ wykonania innej czynnosci. W takim wypadku w trakcie
uzupetniania formularza nalezy wybrac przycisk Zapisz lub Zapisz i powrét. Dzieki temu
oferent bedzie mégt powrdcié do uzupetniania oferty w bardziej dogodnym dla siebie

momencie.

Nalezy pamietac, ze zapisana oferta nie jest ofertg ztozong i nie zostanie wzieta pod uwage

przy ocenie oferty na postepowaniu.

Informacje -]
Oferta skiadana przez konsorcjum
Do korica zostato

2017-01-08 13:30 (Minat ter <
Oferta zapisana

Dane podstawowe

Nana nadetawmia

Rysunek 46 Popup z informacjg o zapisaniu oferty
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List =
Nazwa Opis llosc Jednostka Cena netto Cena brutto Waluta Wartos¢
POSTEPOWANIE_PUBLICZNE_NIEOGRANICZONE &rak 1,00 Sztuka 1000 @ 1230 PLN E’ 1230,00 PLN

Dokumenty + Dodaj dokument

Nazwa Opis Status

| Zapiszi powrdt Zapisz E3 wycofaj

P I - D '_ e : ] |
uwm AW ocemo ofert na po;!qpowamu w
celu ztozenia oferty nalezy klikna¢ w "Ztéz
Parametry oferte"
Oferta zapisana
Warto$¢ —~PLN @ 1230,00 PLN @
Data - 2017-01-08 13:43
Autor - Andrzej Przykiadowy2

Rysunek 47 Widok na podsumowaniu po zapisaniu oferty
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Marketplanet ,

W celu ztozenia oferty nalezy klikng¢ w przycisk Zt6z oferte. Po tej czynnosci pojawi nam sie

popup z nastepujacg informacjg: , Potwierdzam, ze zapoznatem sie z dokumentami

zamoéwienia i chce ztozy¢ oferte”

Potwierdzam, ze zapoznalem sie z

dokumentami zamowienia i chce zlozy¢
oferte

Rysunek 48 Potwierdzenie ztozenia oferty

2 Widokinajpodsumowaniu;po

Parametry
Oferta ziozona
Wartosc 1230,00 PLN 0
Data 2017-01-08 13:50
Autor Andrzej Przyldadowy2

Rysunek 49 Podsumowanie oferty po jej ztozeniu

Oferta zapisana
1230,00 PLN )
2017-01-08 13:50

Andrzej Przykiadowy2
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W przypadku, jesli chcemy zmieni¢ wartosci na naszej ofercie, to mamy takg mozliwos¢, w
tym celu nalezy wpisa¢ nowe warto$ci w odpowiednich polach a nastepnie nalezy klikng¢ w
przycisk Modyfikuj oferte

Modyfikuj oferte

Modyfikuj oferte

Rysunek 50 Modyfikacja oferty

Przy zmianie oferty na etapie zapisu System poinformuje o tym, iz oferta zapisana jest rozna
od oferty ztozonej (Wykrzyknik przy ofercie ztozonej).

Rysunek 51 Wykrzyknik na podsumowaniu po zapisaniu zmodyfikowanej oferty
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10.3.4.2 Zapytanie ofertowe z podziatem na czesci

Jesli zapytanie ofertowe jest podzielone na czesci, to w celu ztozenia ofety nalezy wejsé w

szczegoly danej czesci a nastepnie postepowac tak jak zostato to przedstawione w
poprzednim podrozdziale.

il Lp. Nazwa czesci Wartosc¢ czesci netto

1 Kijki 3 423612 PLN

2 Nary =

[[]) Wycofajna czes¢

Rysunek 52 Wejscie w szczegoty czesci o nazwie "Narty”
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Po wejsciu na szczegodty czesci nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola a nastepnie klikngé w
przycisk Zapisz (w przypadku tej akcji zostajemy na danym widoku oferty) lub Zapisz i
powrét (w przypadku tej akcji zostajemy po zapisaniu przekierowani na widok

podsumowania)

oo | (@

Rysunek 53 Przyciski na szczegoétach czesci

Na tym widoku brak jest przycisku ,Zté6z oferte”. W celu ztozenia oferty nalezy Zapisa¢ oferte
(przycisk Zapisz) a nastepnie klikngé Powrdét (na dole po lewej stronie na powyzszym
rysunku) lub klikng¢ Zapisz i powrét. Po tej czynno$ci zostajemy przekierowani na widok
podsumowania oferty, na ktérym nalezy klikngé w przycisk ,Zt6z oferte”

Marketplanet

Strona - 49



ul. Domaniewska 49 (Trinity Park Il1)

02-672 Warszawa ﬂ

tel (+4 576 88 00, fax, (+48) 22 576 88 01 L

e-mail: inf arketplanet.pl Murketplunei ,
s

Odpowiedz zostata zapisana, ale
nie ziozona.

Rysunek 54 Popup z informacjg po zapisaniu oferty na czesci
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10.3.4.3 Sktadanie ofert przez konsorcjum

W celu ztozenia oferty w ramach Konsorcjum, nalezy zaznaczy¢ checkbox o nazwie Oferta

sktadna przez konsorcjum.

Oferta skigdana przez konsorcjum

Rysunek 55 Checkbox potwierdzajacy sktadanie oferty przez Konsorcjum

Po zaznaczeniu checkboxa automatycznie w wierszu o nazwie Dane Konsorcjantéw

wstawia sie nazwa naszego Dostawcy.

Dane Konsorcjantow
Dostawca Demo A2_zm_mail3_zm n

Rysunek 56 Widok po zaznaczeniu checkboxa

Po tej czynnosci nalezy uzupetni¢ dane innych Dostawcow, ktérzy bedg wchodzi¢ w sktad
konsorcjum. W tym celu klikamy plusik widoczny na powyzszym rysunku.
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Dane Konsorcjantow

Email

dosta2@niepodam.pl

Rysunek 57 Popup Dane konsorcjantow

Po kliknieciu plusika, otworzy sie popup, ktéry Dostawca powinien wypetnié. W sekcji Dane
konsorcjantow w pierwszym wierszu widniejg dane Dostawcy, ktérym sktadamy oferte. W
sekcji Dane petnomocnika, widniejg informacje dotyczace uzytkownika Dostawcy, ktdérym
sktadamy oferte. W okienku widoczne sg puste pola ktére nalezy wypetni¢ danymi kolejnego
Konsorcjanta. W przypadku wielu konsorcjantéw nalezy klikng¢ (po wypetnieniu pustych paol)
przycisk Dodaj konsorcjanta. Akcja ta spowoduje, ze pojawi sie kolejny wiersz z pustymi
polami.

Rysunek 15 Po kliknieciu Dodaj konsorcjanta pojawiaja sie kolejne puste pola

Po wypisaniu wszystkich Konsorcjantow nalezy klikng¢ w przycisk Zapisz.
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10.3.5 Zakiadka Pytania i odpowiedzi

Zaktada Pytania/odpowiedzi stuzy do komunikacji z operatorem prowadzgcym dane
zapytanie ofertowe.

Status  Dokumentyzaméwienia  Oferty [WEEUERELT TN

Informacje otrzymane od zamawiajacego Pytania skierowane do zamawiajacego

\Wicelulzadania|pytania
nalezyjkliknacjwj
&

Rysunek 59 Zakfadka Pytania i odpowiedzi

Na zaktadce Pytania i odpowiedzi sg dostepne dwie podzaktadki. Na jednej sg widoczne
pytania otrzymane od operatora Zapytania ofertowego, a na drugiej pytania skierowane do
operatora Zapytania ofertowego.

Pytanie do operatora mozna zamieszcza¢ za pomocag funkcji Dodaj nowe pytanie
znajdujacej sie pod listg pytan skierowanych do operatora RFX. Formularz pytania skfada sie

dwdch obowigzkowych pdl: Temat pytania oraz Tres¢ pytania.
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Pytania skierowane do zamawiajgcego

4 Dodaj nowe pytanie

Rysunek 60 Podzaktadka Pytania skierowane do zamawiajgcego i akcja Dodaj nowe pytanie

Informacje otrzymane od zamawiajacego Pytania skierowane do za ajacego

Dane podstawowe pytania

Status pytania:
Nowe pytanie

*
Temat pytania:

Termin zakoriczenia zapytania ofertowego

*
Tresc pytania:
Czy istnieje mozliwos¢ przediuzenia terminu sktadania ofert?

Zataczniki:

Rysunek 16 Formularz pytania
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Po wypetnieniu formularza nalezy nacisng¢ przycisk Dalej — wowczas tytut i tre$¢ pytania
zostang zapisane. Nastepnie nalezy klikngé Wyslij w celu wystania pytania do operatora
Zapytania.

Otrzymano
odpowiedz ﬂ

Rysunek 62 Status po otrzymaniu odpowiedzi od Operatora zapytania

Po udzieleniu odpowiedzi przez operatora zmienia sie status pytania na liscie Pytania
skierowane do zamawiajacego na Otrzymano odpowiedzi. Odpowiedz mozna przeczytac

po kliknieciu w szczegoty pytania.

vaia pywama Ema pywama daws

08-01-2017 16:18  Termin zakoriczenia zapytania ofertowego Otrzymano
odpowiedZ

Rysunek 63 Wejscie w szczegoty pytania
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Data udzielenia odpowiedzi:
08-01-2017 16:19

Tres¢ odpowiedzi:

Przykro nam, ale niestety nie istnieje tak mozliwos¢.

Zatgczniki

Rysunek 64 Podglad odpowiedzi
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W przypadku otrzymania pytania od operatora, wiadomos¢ pojawia sie na licie Informacje

otrzymane od zamawiajgcego Za pomocg ikony = nalezy rozwing¢é menu kontekstowe, a
nastepnie klikng¢ w opcje Opowiedz na pytanie od zamawiajgcego

Temat pytania:
Pytanie do Wykonawcy

Tre$c pytania:
Czy ma Pan aktualne dokumenty?

l Wyslij I

Wyslij
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Ten formularz posiada tylko jedno obowigzkowe pole — pole tresci odpowiedzi. Jesli istnieje
taka potrzeba mozna zatgczy¢ plik. Nalezy to wykona¢ w wierszu Zatgcznik po przez
klikniecie ikony plusika. Po wprowadzeniu odpowiedzi, nalezy klikng¢ przycisk Wyslij.
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11. Modut Aukcyjny

11.1 Czynnosci przygotowawcze do udziatu w aukcjach

W celu wziecia udziatu w aukcji, Wykonawca powinien wybra¢ sekcje ,,Portal wykonawcy”,

a nastepnie odnosnik ,,Moje aukcje”.

Moje aukcje

Rysunek 65 Link do Moich aukgcji

Po wyborze ,Moich aukcji” Wykonawca ma mozliwos¢ podgladu przysztych, otwartych,
wstrzymanych, zakonczonych i zaakceptowanych aukcji, do ktérych zostat zaproszony.
Wykonawca moze sktadac oferty jedynie w aukcjach otwartych
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Termin Termin
Nazwa aukciji rozpoczecia zakoiiczenia

ZP/2016/12/0143/NAB - Oferty: PZM_PRE_PBL_OGR_RAM_2: 08-01-2017 17:50  08-01-2017 18:10 @]

Rysunek 66 Podglad na zaktadke Wszystkie
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Czas serwera  08-01-2017 17:52 (UTC 1:00)

Przyszie Wstrzymane  Zakoriczone — Zaakceptowane — Wszystkie

Lista aukciji

Nazwa aukcji (min. 3 znaki) Jednostka organizacyjna

‘v!

Kategoria asortymentowa

| L+

ﬂ Pokaz dodatkowe opcje m Wyczysé

Pozycje 1-1z1 pokazuj 25 }m: | pozycji

« Numer Termin Termin

aukcji Nazwa aukgcji rozpoczecia zakonczenia

3065 ZP/2016/12/0143/NAB - Oferty: PZM_PRE_PBL_OGR_RAM_2: CZE_2 08-01-2017 17:50  08-01-2017 18:10 a
Poprzedni [ 1 ] Nastepny

Rysunek 67 Aukcja na zaktadce ,,Otwarte”

Aby przej$caby przejs¢ do sktadania ofert nalezy przy wybranej ofercie klikngé w ikone.
Otworzy sie menu kontekstowe w ktérym nalezy klikng¢ w opcje ,Konsola oferenta do

sktadania ofert nalezy przy wybranej aukcji klikng¢ na ikone -8 Otworzy sie menu

kontekstowe w ktorym nalezy klikng¢ w opcje ,Konsola Oferenta”.
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11.2 Ogodiny opis Konsoli Oferenta

.Konsola Wykonawcy” sktada sie zasadniczo z 4 elementow:

a) Ogodlnych informacji dotyczacych aukcji;
b) Panelu do sktadania ofert;
c) Okna czatu;

d) Historii ofert.

Marketplanet

Dostepnoé$¢ poszczegdlnych elementéw dla Wykonawcy moze zaleze¢ od modelu aukcji

wybranego przez Organizatora.

a) Ogodlne informacje dotyczace aukcji

Podane sg na samej gorze Konsoli Wykonawcy i zawieraja:

e nr aukgji, nazwe aukgciji, status (przyszta / otwarta / zakonczona / zaakceptowana),

e czas (serwera, rozpoczecia, zakonczenia oraz pozostaty do konca aukcji),

e dogrywki (ilo$¢ - liczba 9999 oznacza nieskonczong ilo$¢ dogrywek, dtugosé i kolejny

numer aktualnej dogrywki),

e 0opOznienie tacza (informuje o czasie koniecznym na dotarcie oferty do systemu).

Konsola wykonawcy

Numer: 1922 Czas serwera: 2014-02-18 12:56:49 (UTC 1:00) Tloéc dogrywek: 0

Hazwa: sc2 Czas rozpoczecia: 2014-02-18 11:35:00 Dhugosé dogrywhi: 0

Status: Otwarta Czas zakoiiczenia: 2014-02-18 13:35:00 Numer dogrywki: 0
Pozastaly czas: 00:33:11

‘OpézZnienie lacza (sek):
aktualne: 0.058
$rednie: 0.078
maksymalne: 0. 153

Rysunek 68 Konsola Wykonawcy — ogdélne informacje dotyczgce aukcji

b) Panel do sktadania ofert

Znajduje sie w srodkowej czesci konsoli.
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ul. Domaniewska 49 (Trinity Park 111}

02-672 Warszawa
tel (+48) 22 576 88 00, fax. (+48) 22 576 88 01 ﬁ

\
e-mail: info@marketplanet.pl Mque1plq nst ’

Przed rozpoczeciem licytowania, w polu do wpisywania wartosci oferty, Wykonawca bedzie

widziat w zaleznos$ci od modelu aukcji wybranego przez Organizatora:

e wilasng oferte z poprzedniego etapu postepowania zakupowego, ktérg nalezy
zatwierdzi¢ przy skfadaniu pierwszej oferty, albo

o wilasng oferte z poprzedniego etapu postepowania zakupowego, ktérg system ztozyt
automatycznie w momencie opublikowania aukcji, albo

e cene wywotawczg, albo

o puste pole, w ktére mozna wpisaé¢ dowolng wartosc.

Cena Gwarancjaijej Finalna formuta
jednostkowa ‘warunki \ Final formula
punkty

Rysunek 17 Konsola Wykonawcy — miejsce do sktadania ofert

Gdy aukcja jest otwarta, po najechaniu kursorem na pole do wpisywania wartosci oferty,
system wyswietli wartos¢ postgpienia (krok cenowy), a takze zakres mozliwych do wpisania

wartosci (wartos¢ minimalng i wartos¢ maksymalng).

900,00 lx PLNT L1 a0 nnn 0o PLN
0,00 PN

900, Max.: 100 000 000,00 2 FLN
PLN
Postgpienie: 100.00 PLN

Rysunek 70 Konsola Wykonawcy — warto$¢ postgpienia, wartosci minimalna i maksymalna

c) Okno czatu

Za jego posrednictwem mozliwa jest komunikacja miedzy Operatorem a Wykonawca.

Wiadomos$¢ wystana przez Wykonawce bedzie widoczna tylko dla Operatora aukcji.
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W celu wystania komunikatu do Operatora, w prawym oknie nalezy wpisac tres¢ komunikatu,
a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Wyslij wiadomos¢é”. Wiadomos$¢ zostanie wystana do

Operatora aukcji oraz wprowadzona do ,,Okna czatu”

Okno czatu Dlaczego system odrzucit moja oferte?

2011-08-01 11:47:36 (UTC 2:00)do:Operator aukcji
Dlaczego system odrzucit moja oferte?

Rysunek 18 Konsola Wykonawcy — okno czatu

d) Historia ofert

W celu przegladania ztozonych ofert nalezy zaznaczy¢ pozycje w lewej czesci panelu oraz
wybra¢ opcje - Pokaz oferty: ,,przyjete” albo ,,prowadzace”. W zaleznosci od zaznaczonej
opcji system pokazuje ranking, wartosci oraz czas ztozenia wszystkich ofert przyjetych przez

system (stan historyczny), albo ostatnich ofert poszczegdélnych Wykonawcow(stan aktualny).

Historia ofert
Pozycj keiji
e Oferty

pozycia

Pokaz oferty @ przyjete prowadzace
Wykonawca Liczba Ranking Data Cena Gwarancja Wynik
punktow

Ja 1,00 2 2014-02-18 11:39:57 20 000 PLN 18 1
Ja 0,00 3 2014-02-18 11:39:32 32 000 PLN 18 a
Ja 1,00 1 2014-02-18 11:35:36 50 000 PLM 12 1

Rysunek 19 Konsola Wykonawcy — Historia ofert

Zmienne wynikowe, takie jak np. ranking, wyswietlane w opcji ,przyjete”, sg wartosciami
historycznymi z momentu ztozenia oferty.
Zmienne wynikowe, takie jak np. ranking, wyswietlane w opcji ,prowadzgce”, sg zawsze

wartosciami aktualnymi w danym momencie.
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W zaleznosci od modelu aukcji wybranego przez Organizatora system bedzie wyswietlat
historie ofert wszystkich Wykonawcow albo tylko historie wiasnych ofert.

11.3 Sktadanie ofert

Skiadanie ofert bedzie mozliwe, gdy status aukcji na Konsoli Oferenta zmieni sie

z ,Przyszita” na ,,Otwarta”.

W celu ztozenia oferty nalezy:

1. Wybra¢ pozycje do licytacji poprzez zaznaczenie ¥ przy wybranej pozycji,

2. Wopisa¢ wartosci poprzez:
2a. uzycie przyciskéw ,,-” lub ,,+” po wczes$niejszym wstawieniu kursora w pole
oferty;
2b. wpisanie wartosci w polu oferty ;

3. Klikna¢ przycisk ,Zt6z oferte”.

Nazwa llosé Jednostka Czas Numer Pozostah Stan F jeni cena jaijej Finalna formuta
zakonczenia dogrywk czas jednostkowa warunki \ Final formula
punkty
ClczE2 0 08-01-201718:10 0 =+ [3200 | Pujv | ta v| 3185

1 2a 2b

Rysunek 73 Sktadanie ofert

Ztozona oferta moze zostaé nieprzyjeta wtedy stan oferty zostanie okreslony jako
Odrzucona. W przypadku poprawnie ztozonej oferty Stan zostanie okreslony na

Zaakceptowana.

Sktadanie ofert na wszystkich pozycjach w ramach jednej zmiennej:
1. Wybra¢ zmienng, na ktérej Wykonawca chce dostosowacé swojg oferte;
2. Dostosowa¢ oferte za pomocg przyciskéw ,+” lub ,-” 0 zgdang liczbe postgpien;
3. Wybraé polecenie ,Zastosuj na wszystkich pozycjach” lub po oznaczeniu zgdanych
pot wyboru z lewej strony nazw pozycji ,Zastosuj na wybranych pozycjach”;
4. KIlikna¢ przycisk ,Ztéz oferte”.
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02-672 Warszawa ~
tel (+48) 22 576 88 00, fax. (+48) 22 576 88 01 \
e-mail: info@marketplanet.pl MquEfplq net ’

VARVl Zaznacz wszystkie pozycje  Odznacz pozycje  Rozwifi  Zwifi  Od$wiez wartosci

Nazwa Tlos¢ Jednostka Czas Numer  Pozostal Stan Ranking Postapienie Cena Wartosc Tlosc
zakoriczenia dogrywk czas

| E Grupa 1
| &~ [Z pozyda 1 2012-07-27 14:00:00 0 11:51:36 1 28 [300.00 [PLN[<] 20 000,00 PLN 100
i
| & [© pozycia 2 2012-07-27 14:00:00 0 11:51:36 1 (=] +] [300.00 [PLN[<] 20 000,00 PLN 100
} E Grupa 2
|~ [E pozycia 3 20120727 14:00:00 0 11:51:36 1 [~ [800.00 [PLN[=] 90000,00PtN 100
i
|~ [ pozycja 4 20120727 14:00:00 0 11:51:36 1 (=] +] [300.00 [PLN[=] s0000,00PiN 100
Zastosuj na wszystkich pozycjach o[- [=] [ [=] postapienie Zastosuj na wszystkich pozycjach ~ Zastosuj na wybranych pozycjach

Rysunek 74 Jednoczesne skiadanie ofert na wszystkich/wybranych pozycjach aukgciji

11.4 Zakonczenie aukcji

Po zakonczeniu aukcji na Konsoli Oferenta zostanie wyswietlony status Zakonczona, a pola
do wpisywania oferty oraz przycisk Zt6z oferte stang sie nieaktywne i nie bedzie mozliwosci

ztozenia kolejnej oferty.

oL <
e
Typ aukcji:Aukcja produkcyjna
llosc Jednostka Czas
zakonczenia
0 08-01-2017 18:10

Rysunek 20 Status aukcji Zakonczonej

Na liscie aukcji, przedmiotowg licytacje bedzie mozna znalez¢ w zaktadce ,zakonczone” lub

,zaakceptowane”, skad bedzie mozna pobrac raport z przebiegu aukcji poprzez klikniecie na

ikone El (raport w formacie .xIs) lub (raport w formacie .pdf).
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Zakonczone

Rysunek 76 Aukcje na zaktadce Zakonczone
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